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변경 내용
추적 기능 

변경 내용 추적 기능이란?
사용자가 문서를 수정할 수 있고, 또한 변경 된 내용을 볼 수 있도록 MS word에서 제공하는 기능입니다.
이 문서는 MS word 2016 버전을 기반으로 제작되었으며, 이전 버전을 사용하고 계실 경우 다소 차이가 있을 수 있습니다.
* 모든 eWorldEditing 에디터들은 논문 교정 작업 시 모두 변경 내용 추적 기능을 사용합니다. 

❶
❷

❶ 검토 탭 클릭 

❷ 변경 내용 추적 클릭
변경 된 내용 확인 가능➡
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교정 작업이
보이지 
않을 경우
❶

MS world 2016 버전
검토 탭 선택 후 메모 및 변경 내용 추적이 켜져 있는지 확인 후 메모 및 변경 내용 모두 기능 선택

MS world 2016 이전 버전
검토 탭 선택 후 메모 및 변경 내용 추적이 켜져 있는지 확인 후 최종본:메모 및 변경 내용 표시 기능 선택
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교정 작업이
보이지 
않을 경우
❷

예시 
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변경 내용
적용 및
적용 거절

변경 내용 적용 방법
검토 탭 내에 있는 적용 버튼 클릭.

변경 내용 적용 거절 방법
검토 탭 내에 있는 적용 안함 버튼 클릭.
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메모 추가
및 삭제

메모 추가
새로운 메모를 추가하고 싶다면 새 메모 버튼 클릭. (단어 앞에 커서를 놓고 누르면 아래와 같은 메모창이 생성됩니다.)
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